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DOCUMENTAÇÃO - PADRONIZAÇÃO DE PROCEDIMENTOS DA VARA DE 

EXECUÇÕES PENAIS 

 

OBJETIVO 

 

Padronizar os procedimentos de cumprimento das atividades jurisdicionais inerentes à 

execução penal, com ênfase no cumprimento dos atos jurisdicionais pela Secretaria.  

1. Pena Privativa de Liberdade – Guia única - Sem Execução Seeu 

1.1. Regime Aberto - Guia única 

 

1.1.1. Lançamento de Incidente de Regime Inicial 

 

 

Sem prisão cautelar Com prisão cautelar 

 

Registrar incidente concedido – Regime 

Inicial, com a data da sentença ou do 

acórdão, conforme o caso. 

 

Registrar incidente concedido 

com a data do 1º evento de 

prisão 

 

Retirar pendência de ausência de data de 

início de cumprimento.   

 

 

➢ Mensagem padrão para retirada da pendência de ausência de início de 

cumprimento:    

 

  

              “Aguardando definição de condições/início/local de cumprimento 



   

 

   

 

 
 



   

 

   

 

 
 



   

 

   

 

 

 

• Dispensar mensagem de erro nas hipóteses que não há data de início de 

cumprimento 

   

 



   

 

   

 

 

 

1.1.2. Cadastro de Evento  

 

O lançamento de Eventos está relacionado com o início da prisão, início de 

cumprimento de pena e interrupções do cumprimento da pena.   Por meio da aba eventos 

também é realizado o cômputo da detração.   

Com o lançamento dos eventos é realizado um cálculo automático pelo sistema, 

sendo calculado um percentual do tempo de pena cumprido pelo sentenciado, que pode ser 

visualizado na calculadora.   

Com integração do TJSE e o SEEU, quando do recebimento das guia e implantação 

do processo SEEU, os dados referentes às prisões e solturas informados na guia, já são 

carregados para a aba eventos do SEEU, cabendo  ao servidor fazer os devidos ajustes, caso 

necessário.   

O primeiro EVENTO de uma execução é PRISÃO/INÍCIO DE 

CUMPRIMENTO;   



   

 

   

 

 
 

Para o cadastro de Eventos, o usuário deve clicar no botão Adicionar, conforme segue:  

 

 



   

 

   

 

 
 

 

IMPORTANTE!   

Em algumas situações em que não extradição das datas de prisão e soltura, o servidor poderá 

consultar o Sistema de Administração Penitenciária (SAP) a fim verificar as datas em que 

ocorreram os fatos  

 

 

1.1.3. Verificação da Situação Prisional 

 

A situação prisional pode ser verificada no processo SEEU por meio do “Status BNMP” do 

condenado.  

 
 

a) Sem prisão/internação em curso: Não emitir certidão e intimar o MP.; 

 

b) Com prisão/internação em curso: certificar o processo pelo qual está preso e 

intimar o MP. 



   

 

   

 

   

1.1.4. Pendência de Incidente de Ofício  

 

 

 

➢ Na hipótese do SEEU já acusar benefícios: 

 

a) Instaurar incidente de Ofício;  

b) Intimar MP e Defesa (Prazo comum); 

  

 

 



   

 

   

 

 

 

1.1.5. Da remessa ao Ministério Público 

 

a) Não havendo incidente pendente instaurado, realizae a movimentação selecionando o 

o evento “Documento” - Guia de Recolhimento. 

                                



   

 

   

 

 

    

 

 

b) Havendo incidente pendente instaurado selecione, como referência, o movimento 

“Ato Ordinatório Praticado”, relativo ao incidente cadastrado.  

  

c) Finalidade da remessa ao MP: Manifestação 

 



   

 

   

 

 

 

 

 



   

 

   

 

Obs. Os prazos das intimações e as remessas com a marcação “urgente”, serão definidas pelo 

Juiz da execução.  

 

1.1.6. Da análise de juntada 

 

Com o retorno (análise de juntada), avaliar se há necessidade de manifestação da 

defesa (quando há requerimento do MP).  

Em caso positivo, intimar a Defesa/Defensoria Pública, a partir do movimento 

referente à manifestação do MP.  

Se o prazo foi comum ou não havendo necessidade de manifestação da defesa, após 

expirado o prazo, com ou sem manifestação, os autos deverão ser encaminhados para 

conclusão.   


